Zatacznik Nr 2

do ,Programu wspotpracy Gminy Skawina z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami okre$lonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2013 rok”

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOTACJI

I.  Postanowienia ogéine.

1. Postepowanie konkursowe odbywac sie bedzie przy uwzglednieniu zasad okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity:
Dz. U.z2010r. Nr 234, poz. 1536 — z p6zn. zm.).

2. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie, badz przestanie oferty zgodnej ze wzorem
okreSlonym w Zarzadzeniu Burmistrza o ogtoszeniu konkursu na realizacje zadania i w terminie
okreslonym w tym Zarzadzeniu.

3. Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej jest spetnienie wszystkich wymogéw okreslonych
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert, w tym w szczegdInosci:

1)
2)

oferta powinna by¢ zlozona w terminie okre$lonym w ogtoszeniu o konkursie;
do oferty nalezy dotaczy¢:

a. aktualny dokument stanowigcy o podstawie prawnej dziatalnosci organizacji - aktualny
odpis z rejestru sadowego lub rejestru stowarzyszen zwyklych prowadzonego przez
staroste, a w przypadku organizacji koscielnych lub zwigzkdéw wyznaniowych dokumenty
poswiadczajgce 0sobowos¢ prawng;

do oferty mozna dotaczy¢ inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, kwalifikacje
i uprawnienia osob zaangazowanych przy realizacji danego rodzaju i zakresu zadania;

oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem dziatania okreslonym w statucie organizacii;
ofertaly wraz z zalgcznikami (badz ich kserokopiami potwierdzonymi za zgodno$¢
z oryginatem) powinnaly by¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w zakresie spraw majgtkowych, zgodnie z zapisami wynikajgcymi
z dokumentu okre$lajacego osobowo$¢ prawng;

4. Dotacja nie bedzie udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego na:

1)
2

)
3)
4)

opfaty czynszowe, rachunki telefoniczne;

zakup gruntéw;

dziatalno$¢ gospodarczg;

pokrycie kosztow prowadzenia biura organizacji pozarzadowej starajacej sie 0 przyznanie
dotacji, w tym takze wydatkébw na wynagrodzenia pracownikdw, poza zakresem realizacji
zadania publicznego;

dziatalnos¢ polityczng i religijng;

refundacje kosztéw realizowanych wcze$niej zadan publicznych,

dotowanie zadan dofinansowywanych z budzetu gminy lub jej funduszy celowych na
podstawie przepisow szczegoinych.

5. Wyloniony podmiot jest zobowigzany zamieszcza¢ we wszystkich drukach zwigzanych z realizacjg
zadania (plakatach, zaproszeniach, regulaminach, komunikatach itp.), a takze w ogtoszeniach

1



3.

4.

1.

prasowych, reklamach, wykazach sponsoréw informacje o tym, iz zadanie jest dotowane przez
Gmine. Informacje takie winny by¢ rowniez podawane do publicznej wiadomosci w czasie realizacji
zadania. Szczego6towy sposob publikacji powyzszych informacji okresli umowa na realizacje
zadania okreslonego w ofercie konkursowej zawarta z wytonionym otwartym konkursie podmiotem.
Po zakonczeniu konkurséw wnioski nie bedg zwracane.

Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przekazaniem dotacji
w oczekiwanej wysokosci. Podmiot, ktory otrzymat dotacje nizszg niz zaktadat jest zobowigzany
do zmniejszenia zakresu zadania oraz korekty kosztorysu (w odniesieniu do kwoty przyznanej
dotacji) i ztozenia go w tut. Urzedzie w terminie okreslonym w warunkach konkursu.

Kryteria oceny ofert.

Oferty ztozone w otwartym konkursie ofert rozpatrywane bedg przez komisje konkursowe
powotane w drodze Zarzadzenia Burmistrza.

Oferty ztozone w otwartym konkursie ofert oceniane bedg pod wzgledem formalnym
I merytorycznym:

1) Ocena formalna obejmuje:
a. terminowosc¢ i forme ztozenia oferty;
b. zgodno$¢ wymaganych podpisow;
c. kompletno$¢, poprawnosc i zgodno$¢ oferty oraz wymaganych zatgacznikdw.

2) Ocena merytoryczna — kryteria zostang okreslone w stosownych Zarzadzeniach Burmistrza,
dotyczacych ogtaszanych konkursow.

Oferty na realizacje zadan publicznych podlegajg procedurze uzupetniania brakow formalnych
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalne;.

W przypadku nieusuniecia brakow formalnych oferty w oznaczonym terminie, oferta zostanie
odrzucona bez mozliwosci kolejnego jej przedtozenia.

Warunki realizacji zadania.
Warunkiem zawarcia umowy jest:

1) w przypadku przyznania dotacji w wysokosSci innej niz wnioskowana - korekta kosztorysu
projektu;

2) prawidtowe i terminowe rozliczenie - w przypadku wczesniej udzielonej dotacii;

3) rachunkowe wyodrebnienie dziatalnosci w stopniu umozliwiajgcym okre$lenie przychodéw,
kosztow i wynikow, z zastrzezeniem przepisow o rachunkowosci.

Zlecenie organizacji pozarzadowej realizacji zadania odbedzie sie na podstawie zawarte] z tg
organizacjg umowy na realizacje tego zadania. Umowa, o ktérej mowa okresla w szczegolnosci:

1) szczego6towy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana oraz termin jego
wykonania;

2) wysoko$¢ dotaciji celowej udzielanej organizacji wykonujacej zadanie i tryb ptatno$ci;

3) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego;

4) tryb kontroli wykonywania zadania;



5) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji celowe;j;
6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie dnia wykonania zadania.

Wzory dokumentow zwigzanych z realizacjg programu okresla rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Dokumenty te zostang uszczegétowione i podane do publicznej wiadomosci w ogtoszeniach
konkursowych.

Przyznanie dotacji ma miejsce tylko w przypadku wniesienia przez organizacje pozarzadowa nie
mniej niz 20 % wkfadu wtasnego finansowego lub niefinansowego wktadu wiasnego.

Na jedno zadanie podmiot moze ztozy¢ jedng oferte. W przypadku sktadania ofert na dwa zadania
kazda oferte nalezy ztozy¢ odrebnie.

Zasady kontroli realizacji zadania.

W trakcie realizacji umowy oraz po jej zakonczeniu, osoby upowaznione przez Burmistrza mogq
przeprowadzi¢ kontrole merytoryczng (sprawdzanie rzeczywistego przebiegu realizacji zadania
i realizacji celow zaktadanych w zakresie dotowanego zadania) oraz formalno-rachunkowg
(sprawdzanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg dotowanego zadania) realizacji zadania
publicznego, a w szczegdlnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnoSci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidtowo$ci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

W ramach kontroli upowaznione przez Burmistrza osoby mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, majace lub mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania
publicznego oraz zada¢ udzielenia ustnych lub pisemnych informacji dotyczacych wykonania
zadania. W terminie okreslonym przez kontrolujgcego podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania
publicznego, na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informaciji.

Upowaznione przez Burmistrza osoby majg prawo przeprowadzenia kontroli zaréwno w siedzibie
podmiotu, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego, jak i w miejscu realizacji tegoz zadania.
Kontrola winna byC zakonczona protokotem, ktory wskaze ewentualne nieprawidtowosci
i uchybienia. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci lub uchybien, Burmistrz sformutuje
stosowne wnioski i zalecenia zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Wnioski i
zalecenia zostajg doreczone, w terminie 7 dni od daty sporzadzenia protokotu kontroli podmiotowi,
ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego.

Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, w terminie 14 dni od daty otrzymania w/w wnioskow
i zalecen, pisemnie powiadamia Burmistrza o ich wykonaniu lub powodach ich nie wykonania.
W przypadku nie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych, Gmina wstrzymuje przekazanie
kolejnych transz, umowa zostaje rozwigzana, a dotychczas przekazane kwoty podlegajg zwrotowi
wraz z odsetkami, liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania dotacji podmiotowi,
ktoremu zlecono realizacje zadania publicznego.



