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Karta usługi nr  GK-14/R/2017 
 

 

 

PROWADZENIE ROBÓT W PASIE DROGOWYM 

 

1. Opis załatwiania sprawy: O uzyskanie zezwolenia na prowadzenie robót w pasie drogowym 

drogi gminnej należy starać się poprzez złożenie pisemnego wniosku wraz z załącznikami. 

2. Kogo dotyczy procedura: Procedura dotyczy podmiotu, który ubiega się o zezwolenie na 

prowadzenie robót w pasie drogowym . 

3. Wymagane dokumenty: Wniosek wraz z następującymi załącznikami: 
 

 szczegółowy plan w skali 1:1000 lub 1:500 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów 
planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego; 

 pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez 
pełnomocnika wraz z potwierdzeniem uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo  
w wysokości 17,00 zł na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy w Skawinie,  
Rynek 1 – Krakowski Bank Spółdzielczy Oddział w Skawinie, ul. Słowackiego 2, nr konta: 
47859100070020056000130001; 

 plan sytuacyjny z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informację  
o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu; 

 zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 
lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 
organizacji ruchu pojazdów lub pieszych. Projekt organizacji ruchu związany z robotami 
prowadzonymi w pasie drogowym powinien określać sposób zabezpieczenia tych robót zgodnie 
z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego; 

 oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi 
administracji architektoniczno-budowlanej; 

 harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w przypadku  etapowego 
prowadzenia robót. 

 
 

Opłaty: 
 

 iloczyn liczby metrów kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego, stawki opłaty za zajęcie  
1 m

2 
pasa drogowego  i liczby dni zajmowania pasa drogowego (art. 40 ust. 4 ustawy  o drogach 

publicznych). 
 

Stawki opłat za zajęcie pasa drogowego pobiera się zgodnie z  Uchwałą Rady Miejskiej w Skawinie  
z dnia  28 grudnia 2012 roku,  Nr XXVI/317/12 w sprawie  wysokości stawek opłat za zajęcie pasa 
drogowego dróg gminnych, dla których zarządcą jest Burmistrz  Miasta  i  Gminy Skawina – opłaty 
administracyjne. 
 
Wpłat z tego tytułu dokonuje się na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy w Skawinie,  
Rynek 1, Krakowski Bank Spółdzielczy Oddział w Skawinie, ul. Słowackiego 2, nr konta:  
47 8591 0007 0020 0560 0013 0001 

 

 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
 

 Do 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku z załącznikami; 

 W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu dwóch miesięcy  

(art. 35 § 3 kpa). 



 

Urząd Miasta i Gminy w Skawinie – 32-050 Skawina, Rynek 1 

tel. 12 277 01 00, fax. 12 276 33 39, e-mail: urzad@um.skawina.net 

 

 

 

Jednostka odpowiedzialna: 

Wydział Gospodarki Komunalnej 
 

Skawina, Rynek 14 nr pokoju: 5 nr telefonu: 12 277 01 81 

 

Miejsce składania wniosku:  
 

Urząd Miasta i Gminy w Skawinie – 32-050 Skawina, Rynek 14, pok. nr 1 – Dziennik podawczy 
 

 

 

Godziny urzędowania (dni robocze): 

 

       poniedziałek:  8
00

-17
00

 

 
 

 wtorek, środa, czwartek: 7
30

-15
30

 

 

             piątek: 7
30

-14
30

 

  
Tryb odwoławczy: 
 

Odwołanie wnosi się do  Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie za pośrednictwem 

Urzędu Miasta i Gminy w Skawinie w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
 

 

.Podstawa prawna: 
 

1. art. 39 ust.3 i art.40 ust.1 i 2 pkt. 2  ustawy  z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych                 

(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1440); 

2. §1 i §2  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia 

warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U.Nr140,poz.1481); 

3. art.104 Kodeksu postępowania administracyjnego; 

4. §1 pkt. 1, §2 Uchwały Rady Miejskiej w Skawinie z dnia 28 grudnia 2012 roku,                            

Nr XXVI/317/12 w sprawie  wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych, 

dla których zarządcą jest Burmistrz  Miasta  i  Gminy Skawina. 
 

 

Druki do pobrania: 
 

1. Wniosek o wydanie  decyzji administracyjnej na prowadzenie robót w pasie drogowym.  
 

 

Uwagi: brak 

 

 

 


